PATVIRTINTA

UAB Klaipédos regiono atlieky tvarkymo centro
direktoriaus 2025-06-10

jsakymu Nr. 25-50-V

UAB KLAIPEDOS REGIONO ATLIEKU TVARKYMO CENTRO
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. UAB Klaipédos regiono atlieky tvarkymo centro (toliau — Bendrové, perkancioji organizacija)
vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) parengtas
vadovaujantis Siy teisés akty aktualiomis redakcijomis:

1.1. Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas);

1.2. VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 patvirtintu
Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu (toliau — Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas);

1.3. Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu (toliau — civilinis kodeksas);

1.4. kitais vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teises aktais.

2. Aprasas nustato Bendrovés vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykles, kurios
apima poreikiy formavima, pirkimy planavima, inicijavima ir pasirengimg jiems, pirkimy vykdyma bei
atsakingus asmenis uz pirkimy organizavimg, vykdyma ir vidaus kontrole.

3. Vykdant supaprastinty (ne mazos vertés) ir tarptautinés vertés pirkimy procediras,
vadovaujamasi VieSyjy pirkimy jstatymu, Civiliniu kodeksu ir kitais vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciais teisés aktais.

4. Atliekant mazos vertés pirkimus, privalomai taikomi:

4.1. VieSyjy pirkimy jstatymo I skyriaus straipsniai, 31, 34 straipsniai, 37 straipsnio 9 dalis, 47
straipsnio 9 dalis, 58 straipsnio 1 dalis, 82 straipsnis, 86 straipsnio 5, 6, 7 ir 9 dalys, 91 straipsnis, VI-
VII skyriy ir kity Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSe nurodyty VieSyjy pirkimy jstatymo straipsniy
ar jy daliy nuostatos.

4.2. Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso visy punkty bei jame nurodyty Viesyjy pirkimy jstatymo
straipsniy ar jy daliy nuostatos.

5. Pirkimai Bendrove¢je atlickami laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy, konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy.
Organizuojant vieSuosius pirkimus turi biiti racionaliai naudojamos Bendrovés 1€Sos bei uztikrinama,
kad biity laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy vykdant pirkimo sutartis.

6. Bendrove, siekdama uZkirsti kelig vieSuosiuose pirkimuose kylantiems interesy konfliktams,
reikalauja, kad visi pirkimo procediirose dalyvaujantys asmenys ar su pirkimu susijusius sprendimus
prilmantys asmenys, prie§ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, bty pasirase
konfidencialumo pasizadé¢jimg, neSaliSkumo deklaracija bei deklaravg privacius interesus
vadovaujantis Bendrovés direktoriaus jsakymu patvirtintu VieSyjy ir privaciy interesy deklaravimo ir
deklaruojanciy darbuotojy nusisalinimo ar nusalinimo, esant interesy konfliktui, tvarkos aprasu.

7. ApraSe vartojamos sgvokos:

7.1. Centriné vieSuju pirkimy informaciné sistema (toliau - CVP IS) — sistema, kurioje viesieji
pirkimai vykdomi elektroniniu biidu. Bendroveés darbuotojai, administruojantys CVP IS, yra Teisés ir
vieSyjy pirkimy skyriaus darbuotojai — projekty vadovas (vieSiesiems pirkimams) ir vyr. specialistas.



7.2. Dokumenty valdymo sistema (toliau — DVS) — Bendrovéje naudojama dokumenty valdymo
sistema ,,Avilys®, skirta dokumenty pasiraSymui, derinimui, tvirtinimui, registravimui,
supazindinimui, uzduociy atlikimo skyrimui, dokumenty saugojimui.

7.3. Konfidencialumo pasizadéjimy ir nesaliSkumo deklaracijuy registras — DVS elektroninis
registras, kuriame registruojama Bendrovés pirkimo iniciatoriy, pirkimo organizatoriy, viesyjy pirkimy
komisijos nariy, eksperty (jei pasitelkiami), stebétojy (jei pasitelkiami), dalyvaujanciy pirkimo
procedirose ar galinCiy daryti jtakg jos rezultatams, pasiraSytos neSaliSkumo deklaracijos (forma
patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S5-93 , D¢l
neSaliSkumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo*) (ApraSo 5 priedas) ir konfidencialumo
pasizadéjimai (ApraSo 6 priedas).

7.4. Pirkimy planas — ApraSe nustatyta tvarka parengtas ir Bendrovés direktoriaus patvirtintas
einamaisiais biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas
(Apraso 3 priedas).

7.5. Pirkimy suvestiné — projekty vadovo (viesiesiems pirkimams) ar ji pavaduojancio darbuotojo
parengta ir CVP IS vieSai skelbiama informacija apie visus biudZetiniais metais planuojamus vykdyti
pirkimus.

7.6. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby pasitla,
tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikiancius VieSyjy pirkimy jstatymo 23 ir 24 straipsniuose nurodytus
subjektus), jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus darbus ir kainas rinkimas, analize ir
apibendrinty iSvady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

7.7. Tiekéjy apklausos pazyma — nustatytos formos dokumentas, pildomas jvykdzius mazos vertes
pirkimg — neskelbiamg apklausg, kuriame pirkimo organizatorius nurodo informacija apie
neskelbiamos apklausos rezultatus: apklaustus tiekéjus, laiméjusj tiekéjo pasitlymg ir kitg biiting
informacijg (ApraSo 2 priedas).

7.8. VieSyju pirkimy iniciatorius (toliau — pirkimy iniciatorius) — Bendrovés direktoriaus ar jo
igalioto asmens jsakymu paskirtas Bendrovés darbuotojas, kuris nurodo poreiki vieSojo pirkimo budu
1sigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby.

7.9. VieSuyju pirkimy komisija (toliau — Komisija) — Bendrovés direktoriaus ar jo jgalioto asmens
1sakymu sudaryta Komisija, kuri ApraSo ir Bendrovés direktoriaus patvirtinto Komisijos darbo
reglamento nustatyta tvarka organizuoja ir vykdo vieSuosius pirkimus. Komisija yra atskaitinga
Bendrovés direktoriui ir vykdo tik raSytines jo uzduotis ir jpareigojimus.

7.10. VieSuyju pirkimy organizatorius (toliau — pirkimy organizatorius) — Bendrovés Teisés ir
vieSyjy pirkimy skyriaus darbuotojas — projekty vadovas (vieSiesiems pirkimams), vyr. specialistas,
kuris Apraso nustatyta tvarka organizuoja ir vykdo mazos vertés pirkimus. Pirkimy organizatoriy
funkcijg atlieka visi Bendroveés pirkimy iniciatoriai, vykdydami mazos vertés pirkimg neskelbiamos
apklausos Zodziu budu ir su tiek¢jais sudarydami Zoding sutartj. Vykdant informaciniy technologijy
srities pirkimus per Centring perkancigja organizacijg (toliau — CPO), pirkimy organizatoriumi gali
biiti Bendrovés projekty vadovas (IT analitikai).

7.11.VieSojo pirkimo paraiSka (toliau — pirkimo paraiska) — reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ar
darby uzsakymui naudojamas nustatytos formos dokumentas, kuriame pirkimo iniciatorius nurodo
pirkimo objekta, verte ir kitg reikalaujamg pateikti buiting informacija (Apraso 1 priedas).

7.12. VieSuju pirkimy registras — elektroninis registras, kuriame Teisés ir vieSyjy pirkimy skyriaus
darbuotojai — projekty vadovas (vieSiesiems pirkimams), vyr. specialistas — registruoja visus vykdomus
/ atliktus pirkimus (tarptautinés vertés, supaprastintus, jskaitant mazos vertés, pirkimus, pirkimus,
atliktus naudojantis VS] CPO.LT elektroniniu katalogu) (Apraso 4 priedas).

7.13. Kitos Aprase vartojamos sgvokos aiSkinamos vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo ir
Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso nuostatomis.



) IT SKYRIUS
BENDROVES DARBUOTOJU IR KITU ASMENU DALYVAVIMAS PIRKIMU
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCESE

8. Bendrovés pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés procese dalyvaujantys darbuotojai/
asmenys:

8.1. Pirkimy iniciatorius;

8.2. Pirkimy organizatorius;

8.3. Komisija;

8.4. Ekspertas;

8.5. CVP IS administratorius.

Siame punkte nurodyti Bendrovés darbuotojai/ asmenys prie§ pradédami savo funkcijas privalo
pasiraSyti konfidencialumo pasiZzadéjimus, neSaliSkumo deklaracijas ir deklaruoti privacius interesus.

9. Bendrovés reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj formuoja pirkimy
iniciatoriai. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos:

9.1. pirkimo paraiskoje nurodo poreikj vieSojo pirkimo biidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy
arba darby. Pries nurodydamas poreikj viesojo pirkimo biidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba
darby, atlieka rinkos tyrimg (laisvai pasirinktomis priemonémis), reikalingg pirkimo vertei, prekiy,
paslaugy ar darby savybéms bei jy pasiiilai rinkoje nustatyti;

9.2. atlieka pirkimy organizatoriaus funkcijas, vykdydami mazos vertés pirkima neskelbiamos
apklausos zodziu budu ir su tiekéjais sudarydami Zoding sutartj;

9.3. jei pirkimo sutarti numatoma sudaryti rastu — parengia reikalingy jsigyti prekiy,
paslaugy arba darby technine specifikacija, nurodydamas pirkimo objekto techninius, funkcinius ir
eksploatacinius reikalavimus taip, kaip tai apibrézta VieSyjy pirkimy jstatymo 17 straipsnio 1-2 daliy
nuostatose;

9.4. organizuoja, koordinuoja Bendrovés sudarytose vieSyjy pirkimy sutartyse nustatyty
Isipareigojimy vykdyma, pirkimo objekto pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy,
paslaugy ir darby atitiktj vieSyjy pirkimy sutartyse nustatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams
(jei pacioje sutartyje nenurodyta kitaip);

9.5. inicijuoja ar teikia sitilymus dél vieSyjy pirkimy sutarciy pratgsimo, keitimo, nutraukimo,
teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam ar netinkamai vykdanCiam sutartyje nustatytus
Isipareigojimus, taikymo (jei pacioje sutartyje nenurodyta kitaip);

9.6. Sio punkto reikalavimas taikomas biudzetiniy mety pirkimy planui parengti ir patvirtinto
pirkimy plano papildymui/ patikslinimui: atlieka rinkos tyrimg rastu, jei planuojama pirkimo
verté virSija 15 000,00 Eur be PVM. Tokiu atveju rinkos tyrimo medZiagg (el. laiSkai, pasitlymai,
interneto nuorodos, ekrano nuotraukos ir pan.) pirkimy iniciatorius jkelia j Bendrovés ,,OneDrive*
debesies saugykla. Jvertings galimus rinkos pokycius, preliminarios konkretaus pirkimo vertés
nustatymui pirkimy iniciatorius gali naudotis:

- ne anksciau nei prie$ vienerius metus Bendrovés jvykdyto analogiSko ar panaSaus pirkimo
procediiry rezultatais;

- ne anksciau nei prie§ vienerius metus kity perkanciyjy organizacijy/ subjekty jvykdyto
analogiSko ar panaSaus pirkimo procediiry rezultatais, skelbiamais Centriniame vieSyjy pirkimy portale
(CVPP).

9.7. bendradarbiauja su kitais Aprase nurodytais pirkimy proceso dalyviais, siekdamas sklandaus
pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei pirkimy tiksly.
10. Pirkimus vykdo pirkimy organizatorius arba Komisija.
11. Pirkimy organizatoriaus funkcijos:
11.1. vertina pirkimo iniciatoriaus pirkimo paraiSkoje pateikta informacija, esant poreikiui,
bendradarbiaudamas su pirkimo iniciatoriumi, ja koreguoja taip, kad ji atitikty VieSyjy pirkimy
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jstatymo reikalavimus, ir rengia pirkimo dokumentus (iSskyrus atvejus, kai pirkimo dokumentai néra
privalomi teisés akty nustatyta tvarka);

11.2. gali nustatyti kitus ar papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos
reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus,
pasiiilymy vertinimo kriterijus, pagrindines sutarties sglygas, nei nurodé pirkimo iniciatorius, jeigu Sie
reikalavimai neatitinka teisés akty reikalavimy, ar siekdamas efektyvesnio pirkimo rezultato;

11.3. gali parinkti kitg pirkimo biidg (nepriestaraujant; apskaiCiuotai pirkimo vertei ir
pirkimo biido pasirinkimo pagrindui) ir (ar) priemones nei nurodyta pirkimo paraiskoje ir (ar) pirkimy
plane. Uz pirkimo dokumenty atitiktj pirkimy teisés aktams yra atsakingas pirkimy organizatorius;

11.4. vertina rinkos konsultacijos ir (ar) techninés specifikacijos projekto paskelbimo poreik]j,
esant poreikiui (jskaitant pirkimo iniciatoriaus iSreikStag poreikj) arba VieSyjy pirkimy jstatymo
nustatytai prievolei paskelbti rinkos konsultacija — skelbia ja VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta
tvarka;

11.5. jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiilymams nagrinéti ir vertinti reikia
specialiy Ziniy, teikia Bendrovés direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui sitilymus dél eksperty paslaugy
Isigijimo;

11.6. vykdo prekiy, paslaugy ar darby i$/per CPO pirkimus, teikdamas pirkimo paraiskas ir

kitus su jomis susijusius dokumentus bei palaikydamas tiesioginj rysj su Sia organizacija iki konkretaus
pirkimo procediiry pabaigos;

11.7. vadovaudamasis Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu vykdo mazos vertés pirkimy
procediiras, jei Bendrovés direktorius ar jo jgaliotas asmuo §iy pirkimy procediiry nepaskiria vykdyti
Komisijai;

11.8. pildo Tiekeéjy apklausos pazyma vykdydamas mazos vertés neskelbiamg tiekéjy
apklausa, iSskyrus ApraSo 25 punkte nurodyta atveji;

11.9. rengia ir derina sutar¢iy projektus pasiraSymui bei organizuoja sutarciy pasiraSyma;

11.10. bendradarbiauja su kitais ApraSe nurodytais pirkimy proceso dalyviais, siekdamas

sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei pirkimy tiksly.

12. Komisijos funkcijos nustatytos Bendrovés direktoriaus jsakymu patvirtintame Klaipédos
regiono atlieky tvarkymo centro viesyjy pirkimy komisijos darbo reglamente.

13. Eksperto funkcijos:

13.1. konsultuoja (raStu ir Zzodziu) pirkimy organizatoriy/Komisijg vertinant tiekéjy
pasitlymy techning dalj ar pan.;

13.2. teikia zodZiu ir rastu ekspertines iSvadas jam nurodytais klausimais.

14. CVP IS administratoriaus funkcijos:

14.1. CVP IS(e) tvarko duomenis apie Bendrove ir jos darbuotojus — CVP IS vartotojus;

14.2. atlieka visus veiksmus, reikalingus vieSyjy pirkimy procediroms jvykdyti;

14.3. atlieka veiksmus, nustatytus Sio ApraSo 19 p., 43 p. ir 44 p.

III SKYRIUS
PIRKIMU PLANAS

15. Pirkimy iniciatoriai butinyjy 1€Sy poreikj kity biudZetiniy mety pirkimams turi suderinti su
tiesioginiu vadovu ir elektroniniu pastu pateikia:
15.1. iki einamyjy mety rugséjo 30 d. — Bendrovés Finansy ir ekonomikos skyriaus vadovui;
15.2. iki einamyjy mety gruodZio 20 d. — Bendrovés projekty vadovui (vieSiesiems pirkimams).
16. Sprendima d¢l investiciniy pirkimy, kuriy numatoma verté virsija 72 000,00 Eur be PVM,
priima Bendrovés valdyba.



17. Bendrovés projekty vadovas (vieSiesiems pirkimams), gaves informacijg i§ pirkimy iniciatoriy
apie planuojamy jsigyti prekiy, paslaugy ar darby poreikj, parengia Bendrovés biudzetiniy mety vieSyjy
pirkimy metinj plang (toliau — pirkimy planas) (Apraso 3 priedas).

18. Projekty vadovas (vieSiesiems pirkimams), parenges metinj pirkimy plang, suderina jj
DVS priemonémis su Teisés ir vieSyjy pirkimy skyriaus vadovu, Bendrovés direktoriaus pavaduotoju,
Finansy ir ekonomikos skyriaus vadovu, ir teikia tvirtinti Bendrovés direktoriui ne véliau kaip iki
einamyjy biudZetiniy mety sausio 31 dienos. Pirkimy planas yra tik elektroninés formos, tvirtinamas
direktoriaus rezoliucija ir saugomas DVS. Su patvirtintu pirkimy planu DVS priemonémis
supazindinami visy Bendrovés strukttiriniy padaliniy vadovai, pirkimy iniciatoriai ir pirkimy
organizatoriai. UZ supazindinimg atsakingas projekty vadovas (vieSiesiems pirkimams).

19. Patvirtinto pirkimy plano pagrindu projekty vadovas (vieSiesiems pirkimams) arba jo paskirtas
viesyjy pirkimy specialistas parengia pirkimy suvesting ir VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka ja
paskelbia CVP IS kasmet iki kovo 15 dienos. Paskelbtos suvestinés nereikia keisti, jeigu dél
nenumatyty aplinkybiy pirkimo vykdytojui iSkyla poreikis vykdyti suvestin¢je nenurodyta mazos
vertés pirkima arba kai konkretaus pirkimo vykdymo metu keiciasi informacija, kuri apie pirkima jau
buvo nurodyta suvestinéje.

20. Gali buti vykdomi ir plane nesuplanuoti pirkimai, tokius pirkimus visais atvejais tvirtina
Bendrovés direktorius.

21. Pirkimy planas turi biiti papildomas ir (ar) tikslinamas tik projekty vadovui (vieSiesiems
pirkimams) gavus su atsakingais darbuotojais suderinta, pirkimo iniciatoriaus pasirasyta ir Bendrovés
direktoriaus patvirtintg pirkimo paraiska, kai siekiama vykdyti pirkima, nejtraukta j metinj pirkimy
plang. Tokios pirkimo paraiskos pagrindu kiekvieng pirkimy plano papildyma ir (ar) patikslinima
projekty vadovas (vieSiesiems pirkimams) jraSo j pirkimy plang. Su aktualiu papildytu ir (ar) patikslintu
pirkimy planu DVS priemonémis supazindinami visy Bendrovés struktiiriniy padaliniy vadovai,
pirkimy iniciatoriai ir pirkimy organizatoriai ne re€iau kaip 1 karta per kalendorinj ménesj. Uz
supazindinimg atsakingas projekty vadovas (vieSiesiems pirkimams). DVS saugomos visos pirkimy
plano versijos, t. y., aktuali galiojanti ir negaliojancios versijos.

IV SKYRIUS
PIRKIMO PARAISKOS TEIKIMAS

22. Pirkimy iniciatorius del pirkimo atlikimo teikia uZpildyta pirkimo paraiska el. paStu projekty
vadovui (vieSiesiems pirkimams) arba vieSyjy pirkimy vyr. specialistui patikrinti, ar pirkimo paraiska
uzpildyta tinkamai. Darbuotojas, patikrings pirkimo paraiska ir jraSes reikiama informacija graZina
pirkimo paraiska el. pastu pirkimy iniciatoriui.

23. Visiskai parengta pirkimo paraiSka, pagal poreikj — ir kitus dokumentus, pirkimy iniciatorius
DVS priemonémis teikia derinimui tiesioginiam vadovui, projekty vadovui (vieSiesiems pirkimams) ir
ja pasiraso. Jei reikalingas iSankstinis apmokéjimas (avansas), pirkimo paraiska papildomai derina
Finansy ir ekonomikos skyriaus vadovas. VieSojo pirkimo paraiskg visada tvirtina (DVS priemonémis)
Bendrovés direktorius arba jo jgaliotas darbuotojas.

24. Pirkimo paraiSka gali biiti nerengiama tik maZos vertés neskelbiamo pirkimy atvejais ir tik
tuomet, kai yra zinomas tikslus perkamo objekto pavadinimas, savybés, numatoma pirkimo objekto
verté nevirsija 500 Eur be PVM. Tokio pirkimo poreik] pirkimy iniciatorius laisvai pasirenkamomis
komunikacijos priemonémis privalo suderinti su tiesioginiu vadovu. Pirkimo iSlaidas pagrindZiantys
dokumentai — sgskaitos faktiiros ar kiti buhalterinés apskaitos dokumentai — nedelsiant privalo biiti
pateikti (atsakingas — pirkimo iniciatorius) projekty vadovui (vieSiesiems pirkimams) ir vieSyjy
pirkimy vyr. specialistui, kurie uzpildo reikiamg informacijg apie jvykdyta pirkimg Bendrovés Viesyjy
pirkimy registre bei paskelbia informacija CVP IS apie sudaryta Zodine sutartj. Siais atvejais pirkimy
planas néra kei¢iamas, tiekéjy apklausos pazyma nepildoma.
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25. Pirkimy iniciatorius gali sitlyti, o pirkimy organizatorius/Komisija, vykdydami pirkimag
neskelbiamos tiekéjy apklausos buidu, gali pasirinkti apklausti vieng ar daugiau tiekéju, jei
numatoma pirkimo objekto (sutarties) verté perkant prekes, paslaugas ar darbus nevirsija 15 000 Eur
be PVM. Si verté sicjama su Viesyjy pirkimy jstatyme nurodyta maksimalia Zodinés sutarties vertés
riba ir Siam punktui visada taikoma aktuali VieSyjy pirkimy jstatymo redakcija dél Zodinés sutarties
maksimalios vertés. Tiekéjy apklausos pazyma gali biiti nepildoma, kai dél pasitilymo pateikimo
kreipiamasi j 1 tiekéja.

26. Teisés ir vieSyjy pirkimy skyriaus darbuotojas, kuriam buvo paskirta uzduotis per DVS jvykdyti
konkretaus pirkimo procediiras, uzpildo Bendrovés VieSyjy pirkimy registre reikalaujamg nurodyti
informacija. Uz kontrole atsakingas Bendrovés projekty vadovas (vieSiesiems pirkimams).

V SKYRIUS
PIRKIMO DOKUMENTU RENGIMAS

27. Pirkimo dokumentai rengiami vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymu, Mazos vertés pirkimy
tvarkos apraSu ir kitais aktualiais vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teises aktais.

28. Pirkimo dokumentai VieSyjy pirkimy tarnybos nustatytais atvejais privalo buti rengiami pagal
Viesyjy pirkimy tarnybos parengtas tipines formas, kai tokios yra patvirtintos.

29. Mazos vertés neskelbiamo pirkimo dokumentai, tai yra kvietimas teikti pasitlyma,
neskelbiamos apklausos salygos ir kt., gali biiti nerengiami Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso
24.1.2, 24.2.1, 24.2.4, 24.2.6, 24.2.8 — 24.2.28 papunkciuose nustatytais atvejais. Sprendimg dél
pirkimo dokumenty nerengimo priima pirkimy organizatorius, jvertings pirkimo objekto sudétinguma,
specifika, poreikj pirkima jvykdyti skubiai, numatomg sutartiniy jsipareigojimy jvykdymo terming ir
kt.

30. Pirkimy organizatorius/Komisija pirkimo dokumentus rengia pagal patvirtintoje pirkimo
paraiSkoje nurodyta informacijg bei paraiskos priedus. Pirkimo organizatorius/Komisija turi teis¢ gauti
1§ pirkimo iniciatoriaus visg informacija, reikalingg pirkimo dokumentams parengti ir pirkimo
procediiroms atlikti.

31. Pirkimo dokumenty rengimo metu, atsiradus poreikiui pakeisti pirkimo parai§koje ar techninéje
specifikacijoje nurodyta informacijg (pvz., iSankstinio mokéjimo poreikis, pasiilymy vertinimo
kriterijai, kvalifikaciniai reikalavimai, garantija ir kt., iSskyrus pirkimo objekta ir numatoma
orientacing pirkimo objekto verte), pirkimo organizatorius/Komisija gali ZodZiu susitarti su pirkimo
iniciatoriumi dél pakeitimy. Savo sutikima dél pirkimo organizatoriaus atlikty pakeitimy pirkimo
iniciatorius iSreiSkia DVS priemonémis derindamas parengtus pirkimo dokumentus.

32. MaZos vertes pirkimo dokumentus DVS priemonémis derina pirkimy iniciatorius jo tiesioginis
vadovas (iSskyrus Bendroves direktoriy), projekty vadovas (vieSiesiems pirkimams) ir Teis€s ir vieSyjy
pirkimy skyriaus teisininkas, pasiraSo pirkimy organizatorius, registruoja Bendrovés sekretorius-
administratorius.

33. Pirkimo, kurio procediiras vykdo Komisija, dokumentus DVS priemonémis tvirtina Komisijos
nariai, pasiraSydami Komisijos posédzio protokola.

34. Pirkimo dokumentai registruojami DVS ir skelbiami CVP IS (skelbiamo pirkimo atveju ir
neskelbiamy deryby atveju) arba siunciami tiekéjams el. paSto adresais (neskelbiamo mazos vertés
pirkimo atveju).



VI SKYRIUS
PIRKIMU VYKDYMAS

35. Uz pirkimo vykdyma tiesiogiai atsakingas Teisés ir vieSyjy pirkimy skyriaus darbuotojas,
kuriam Teisés ir vieSyjy pirkimy skyriaus vadovas DVS priemonémis paskyré vykdyti pirkimag
(uzduotj).

36. Vykdydamas mazos vertés pirkimg, Teisés ir vieSyjy pirkimy skyriaus darbuotojas atlieka
pirkimy organizatoriaus funkcijas. Pirkimo vykdymo metu iskilus klausimams, jis turi teis¢ gauti visa
reikalingg informacijg i§ pirkimy iniciatoriaus. Sprendimus dél pirkimo procediiry vykdymo ir dél
nutraukimo pirkimy organizatorius priima savarankiskai.

37. Supaprastinty (ne mazos vertés) ir tarptautinés vertés pirkimy procediiras vykdo Komisija,
iSskyrus, kai pirkimas vykdomas naudojantis V§] CPO.LT elektroniniu katalogu — tokiu atveju uz
pirkimo jvykdyma yra atsakingas pirkimo organizatorius. Esant poreikiui (pvz., dél pirkimo objekto
specifikos), Komisija Bendrovés direktoriaus jsakymu gali buti sudaroma ir mazos vertés pirkimo
vykdymui. Komisija pirkimo procediiras visada vykdo pagal Bendroveés direktoriaus jsakymu
patvirtintame Komisijos darbo reglamente nustatyta tvarka.

38. Visi pirkimy organizatoriaus/Komisijos priimti sprendimai dél pirkimo procediiry nutraukimo
turi buti rastiski ir pagristi motyvuotais paaiSkinimais, registruojami DVS. Tais atvejais, kai pirkima
vykdo pirkimy organizatorius, sprendimu nutraukti pirkimo procediiras yra laikomas jo iSsiystas
motyvuotas praneSimas suinteresuotiems pirkimo dalyviams CVP IS priemonémis arba elektroniniu
laiSku. Sprendimas nutraukti pirkimo procediiras DVS priemonémis susiejamas su nutraukiamo
pirkimo paraiska.

39. Tiekejy pateiktas pretenzijas nagrinéja pirkimo organizatorius/Komisija kartu su Teisés ir
viesyjy pirkimy skyriaus teisininku. Atsakymus ] pretenzijas pasiraSo pirkimo organizatorius arba
Komisijos pirmininkas.

40. Pirkimo procediiros laikomos jvykdytomis, kai Bendrovés DVS uzregistruojama raSytiné
vieSojo pirkimo sutartis arba, kai sudarius vienkarting zoding sutartj, i§ pirkimo iniciatoriaus gaunama
saskaita faktura arba kitas buhalterinés apskaitos dokumentas, arba priimama tiekéjo informacija apie
zoding sutart] Saskaity administravimo bendrojoje informacinéje sistemoje (SABIS). Pirkimo
procediiry jvykdymas paZymimas jrasius uzduoties rezultata DVS. Kai sudaroma ilgalaiké mazos
vertés Zodiné sutartis, pirkimy organizatorius uzduoties rezultate pazymi, kad pagal pirkimo paraiska
sudaryta ilgalaiké Zodiné sutartis.

VII SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU DOKUMENTU REGISTRAVIMAS IR ATASKAITU PATEIKIMAS

41. VieSyjy pirkimy dokumentai registruojami DVS priemonémis VieSyjy pirkimy dokumenty
registruose, patvirtintuose Bendrovés Dokumentacijos plane, ir saugomi Bendrovés Dokumentacijos
plane nurodyta terming.

42. NesaliSkumo deklaracijos ir konfidencialumo pasizadé¢jimai (ar jy skaitmeninés kopijos)
saugomi DVS priemonémis Bendrovés Dokumentacijos plane nurodytg terming.

43. Bendrovés vieSyjy pirkimy meting ataskaita CVP IS pildo ir teikia Lietuvos Respublikos Viesyjy
pirkimy tarnybai projekty vadovas (vieSiesiems pirkimams) arba vyr. specialistas. VieSyjy pirkimy
procediiry ataskaitas CVP IS pildo ir teikia darbuotojai, atsakingi uz konkretaus vieSojo pirkimo
procediiry ijvykdyma. Uz kontrolg atsakingas Teisés ir vieSyjy pirkimy skyriaus vadovas.

44. Vadovaudamiesi VieSyjy pirkimy jstatymo reikalavimais, Teisés ir vieSyjy pirkimy skyriaus
darbuotojai, atsakingi uz konkretaus viesojo pirkimo procediiry jvykdyma, CVP IS skelbia privaloma



pavieSinti informacijg apie sudarytas sutartis (raSytines ir Zodines). UZ kontrole atsakingas Teisés ir
vieSyjy pirkimy skyriaus vadovas.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

45. Dél nenumatyty aplinkybiy neveikiant DVS, gali biiti pildomos popierinés pirkimy dokumenty
formos. Dokumentai pasirasomi, derinami ir tvirtinami originaliais atsakingy darbuotojy parasais.

46. Pasikeitus Siame ApraSe nurodytiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty redakcijos
nuostatos. Aprasu vadovaujamasi tiek, kiek jis neprieStarauja imperatyvioms teisés akty nuostatoms.

47. Aprasas atnaujinamas jsigaliojus reikSmingiems VieSyjy pirkimy jstatymo pokyciams ar esant
Viesyjy pirkimy tarnybos rekomendacijoms. Uz savalaikj Apraso atnaujinimg atsakingas Teisés ir
viesyjy pirkimy skyriaus vadovas.

48. Uz Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
laikymosi uztikrinimg Bendrovéje yra atsakingas Bendrovés direktorius.




Viesyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos apraso

1 priedas
VIESOJO PIRKIMO PARAISKA
20 m. d.
Pirkimo objekto Prekés, Pirkimo tikslas ir pirkimo Kiekis ar apimtys Orientaciné
Eil pavadinimas paslaugos objekto aprasymas (atsizvelgiant j visq pirkimo
Nr. (jei jmanoma — konkretus ar darbai (detalesnis) pirkimo sutarties objekto verté
) trumpas pavadinimas) (nurodyti) trukme su galimais | EUR be PVM
pratesimais)
1.
Jei sudaroma raSytiné sutartis — kokia numatoma pirkimo sutarties trukmé:
be pratesimy:
su pratesimais:
Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai:
Ar reikalingas iSankstinis apmokéjimas (avansas)? Taip Ne
Jei taip, nurodyKkite, kokio dydZio (EUR, proc.): O O

Ekonomiskai naudingiausias pasitilymas iSrenkamas pagal (pazymeéti ,, X“):

Kainos (maziausios) kriterijy

Kainos ar sgnaudy ir kokybés santykio kriterijy

Sanaudy, kurios paskai¢iuojamos pagal gyvavimo ciklo sanaudy metoda, kriterijy

Sitilomi sgnaudy arba kokybés vertinimo kriterijai (jei taikomi, iSvardinti):

Siallomy kviesti tiekéju sarasas (jeigu paraiska teikiama dél pirkimo, kuris bus vykdomas apie jj neskelbiant):
1.

Jei sitiloma kviesti 1 (vieng) tiekéja, nurodomi argumentai:

Ar pirkimas jtrauktas | metinj pirkimy plang? Taip Ne

Jei ,, Taip*, nurodyti plano eilute: O O

Pridedama (pagal poreikj - techniné specifikacija, darby kiekiy Ziniarasciai, siulomi tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai,
pagrindimas dél pirkimo neskaidymo i dalis, pagrindinés sutarties sqlygos ir kt.):

I..

2. ...

Pildo Teisés ir vieSyju pirkimy skyriaus darbuotojas:
Pirkimo objekto BVPZ kodas:
Pirkimo biidas:

Jei vykdomas mazos vertés neskelbiamas pirkimas - pirkimo biido pagrindimas:
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PasirasSo:

Pirkimy iniciatoriaus pareigos

Suderinta:

Pirkimy iniciatoriaus tiesioginio vadovo
pareigos

Projekty vadovas (vieSiesiems pirkimams)

Jei reikalingas iSankstinis mokéjimas:

Finansy ir ekonomikos skyriaus vadovas

Tvirtinu:

paraSas

vardas, pavardé

paraSas

vardas, pavardé

paraSas

vardas, pavardé

paraSas

vardas, pavardé

Bendrovés vadovas
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parasas

vardas, pavardé




TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

20 m. d.

Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas apraSymas:

Pirkimo organizatorius:

Tiekéjai apklausti (ZodZiu/ rastu) (nereikalingq istrinti)

Viesyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos apraSo
2 priedas

Apklausti tiekéjai:
Eil. Tiekéjo pavadinimas Tel. Nr./ el. pasto adresas Pasiiilyma pateiké
Nr. (nereikalingq istrinti)
1.
2.
3.
Tiekéju pasiiilymai (ekonominio naudingumo mazéjimo tvarka):
Eil. Tiekéjo pavadinimas Pasiulymo Pasiulymo Pasiiilymo Pirkimui
Nr. gavimo data kaina EUR kaina EUR suplanuotos 1éSos
be PYM su PVM EUR be PVM
1.
2.
3.

Sprendimas dél rasytinés/ Zodinés (nereikalingg isbraukti) sutarties sudarymo:

Neskelbiama apklausa jvykdyta, vadovaujantis:
1. Viesyjuy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 patvirtinto Mazos vertés pirkimy tvarkos

apraso punktu ... (jrasyt);

2. Bendrovés Mazos vertés vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso punktu... (jrasyti)

Pazyma parengé:

Pirkimo organizatorius
Sprendima tvirtinu:

Direktorius
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Vardas, pavardé



UAB Klaipédos regiono atlieky tvarkymo centras

<eree. BIUDZETINTUY METU VIESUJU PIRKIMU PLANAS

Vietuju pirkimuy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos aprafo
3 priedas

BVPZ kodo | Eil. Nr. | BVPZ kodas |Pirkimo objekto Prekés, |Numatomu |Numatoma Numatomas | Numatoma | Ketinamos | Ar pirkima Iniciatorius Irvkdymas| Likutis (Pastabos
pirmieji 3 pavadinimas paslangos, pirkti  |pirkimo verté |pirkimo biidas | pirkimo sudarvti | numatoma
skaitmenys darbai prekin  |EUR be PYM pradzia pirkimo vyhkdyti 15
kiekiai bei (ketv.) sutarties CPO.It
paslaugu ar trulkmé mén. | katalogo
darbu (su
apimiys pratesimais)
I 2 3 4 3 6 7 8 9 10 1 2 F 3 F 4 T s
1
2
3
4
3
6
T
8
o
10
11
12
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Vieduju pirkimu organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos aprago

4 priedas
i_IAB Klaipédos regiono atlieky tvarkymo centras
VIESUJU PIRKIMU REGISTRAS
... metai
Ar pirkimas
Numatyta Fakting Fakiind o hmﬁ.’n
| Pirkime Prekis, bt = AEERY catarties Pasiilymy | vhdytas | = .
B paraiikos |Pirkimo iniciatoriuz  [Pirkimo objekias BVPL kodas [pastangos, .q.f..f'f:! H::“ .uem *i!m Tiekéjo pavadinimas | vertinimo | pirkimas ';t.i“:i‘;' i
- Nr. darbai terminas Kriterijus | i§ CPO.It Lz
EUR be PYM| EURbe PYM| EUR su PVAL - bendrai
fimanswojama
| prejelts, Nr
! 2 ] 3 4 7 ] 1o 1] F] i 14 1L 16
I
3
4
¥
¥
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Viesyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos apraso
5 priedas

(NesaliSkumo deklaracijos tipiné forma)

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)
Biidamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atlickamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas pareigas
(uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu —
pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimag vieSyjy ir privaciy interesy konflikta,
paaiskéjus bent vienai i$ §iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procedirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, kuriam
vadovauja toks asmuo;

2.2. a§ arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj jnasa

jame;

2.2.3. gaunu(-a) i$ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios riiies pajamuy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man 18aiSkinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), broliai
(jbroliai), seserys (jseserés), seneliai, vaikaiciai ir jy sutuoktiniai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagristos informacijos apie tai, kad galiu biiti patekes j intereso konflikto
situacija ir nenusi$alinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo vykdytojo vadovas ar
jo igaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavima su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo procese ar
jo stebéjime ir atlieka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinimg. Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau
1 interesy konflikto situacija, pasalina mane iS su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy pri€émimo proceso ar jo
stebéjimo. Jei nustatoma, kad ] interesy konflikto situacijg patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo
vykdytojas apie mano atzvilgiu priimtg sprendimg informuoja institucijg ar jstaigg, jgaliojusiag mane stebétojo
teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos posédziuose;

3.3. turiu uzpildyti privaéiy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy

interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas.* $is reikalavimas taikomas viedojo pirkimo komisijos nariams, asmenims,
perkanciosios organizacijos vadovo paskirtiems atlikti supaprastintus vieSuosius pirkimus, ir vie$yjy pirkimy procediirose dalyvaujantiems ekspertams nuo
2018 m. sausio 1 d.

(Viesajame pirkime ar pirkime (Parasas) (Vardas ir pavarde)
atliekamy pareigy pavadinimas)
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Viesyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos apraso
6 priedas

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(padalinio pavadinimas, pasizadéjimg pasirasancio asmens pareigos, vardas, pavardeé)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

Budamas )

(pareigy, atliekant pirkimo procediiras, pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu susijusia
informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant pavestas pareigas (uzduotis);

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biuidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti,

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas priestarauty Viesyjy pirkimy jstatymo
(VP]) reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy
ir (arba) perkanciosios organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VP] ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés
akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujancioms $alims, galésiu teikti
tik jpareigotas VieSyjy pirkimy komisijos ar perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens.
Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal
Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VP] ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy
teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujancioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauty VP] reikalavimams, visuomenés interesams ar
pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanéiy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos interesus
arba trukdyty uztikrinti sgZiningg konkurencija;

4. Esu jspétas, kad, pazeides §] pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir tiekéjams
padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardé)
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